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i. Shkuriesat

SIMFK - Sistemi Informativ i Menaxhimit Financiar t¢ Kosovés.
THK - Thesari i Kosovés

DP - Divizioni i Pagesave/Thesari Kosovés

UOP - Urdhér obligimi pér pagesé

KSH — Kuponét e shpenzimit

BQK — Banka Qendrore e Kosovés

OB - Organizatat Buxhetore

2, Objektivi

Procedura ka pér qéllim ofrimin e ndihmés teknike pér OB nga Thesari si dhe ményrén e
procedimit t& pagesave me lista né formé elektronike (masive), pérmes regjistrimit t& tyre né

SIMFK.

3. Fushéveprimi

Procedura éshté e obligueshme dhe zbatohet nga:
u  Thesari i Kosovés, dhe

»  Organizatat buxhetore t& nivelit gendror dhe lokal

4. Baza ligjore

Ligji Nr. 03/L-048-pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésive si dhe Rregulla
Financiare Nr. 01/2013 - Shpenzimi i Parasé Publike.

5, Pagesat q& mund té procedohen me lista né formé elektronike

5.1, Me lista né formé elektronike (masive) mund té procedohen vetém pagesat pér pérfitues
individ t& cilét pérfitojné pagesa t& njéhershme apo kohe pas kohéshme, q¢ nuk jané té
regjistruar furnitor né SIMFK, ose ndonjé sistem tjetér (sistemi i pagave).

5.2. Sipas pikés 1, pagesa té tilla realizohen nen kushtin qé lista pgrmban mbi 50 perfitues, né
t& kundértén (nen 50 pérfitues), OB i procedon né SIMFK individualisht. Pérjashtime mund
t& behén pér rrethana objektive dhe procese (& karakterit & veganté.

8
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6 .Skema e rriedhés sé procesii ié pagesave me iista né formé elektronike

6.1 Pér gellim té realizimit t& kétyre llojeve t& pagesave, Thesari e ka (& regjistruar né SIMFK

furnitorin “20 — Pagesat me lista né formé elektronilke”.

6.2 Procesi dhe pérgjegjésité jan& paraqitur né vijim:

Péggatitet UOP me dokumentacionin e
nevojshém dhe regjistrohet zotimi né
SIMFK.

Pérpatitet lista e pétfituesve, né formé
elektronike dhe fizike me té dhénat e

nevojshme.

Shktesa (kérkesa) , UOP, dokumentet tjera
t¢ nevojshme, si dhe lista e pérfituesve né
formé fizike dhe elektronike (CD)
dorézohet né Thesar/arkiv.

l

Pétpunohen dhe pérgatitet fajlli pér
importim né SIMFIC.

l

Aprovohen Kuponét e Shpenzimit té
importuar né SIMFK.

1

Pérgatitet ckstrakti i pagesave dhe
finalizohet pér ekzekutim né sistemin
pagesave te BQK-sé.

Pérgjegjésité:

Organizata buxhetore

Organizata buxhetore

Organizata buxhetore

Thesari/Divizioni i
pagesave

Organizata
buxhetore/Certifikuesi

Thesari/Divizioni i
pagesave
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7 . Dokumentet burimore

7.1 Pér procedim té pagesave me furnitor masiv (20) jané t& nevojshme kéto dokumente:

- Kérkesa e protokolluar nga OB
- UOP (origjinal) e plotésuar dhe nénshkruan nga zyrtaret pérgjegjés té¢ OB
- Vendimi pér pagese, kontrata ose ndonjé dokument tjetér ligjor mbéshtetés

- Vendimet mund t& jeng té& veganta pér secilin pérfitues, ose njé vendim i pérbashkét i cili
pérmban t& dhénat pér secilin pérfitues (Numri personal, Emri Mbiemri dhe shuma).

- Lista e pérfituesve né kopje fizike - letér, me mé shume se 50 pérfitues me t& dhénat qé
kérkohen nga shablloni standard i Thesarit, e nénshkruar nga ZKA dhe ZKF i OB-s.

- Lista né formé elektronike n& CD identike me listén n& forme fizike (letér)
- Konfirmimet nga banka pér t& dhénat bankare & secilit pérfitues nga lista q& dorézohet né

Thesar.

8. Pérgjegjésiteé
8.1 Pérgjegjésité e OB

- Organizata buxhetore pérgatit listén me t¢ dhénat sipas formularit pér pérfituesit n¢ formé
elektronike dhe fizike. Lista duhet t’i pérmbajé t&é dhénat e kérkvuara né Formularin pér
importim te shpenzimeve né SIMFK (shtojca 1 ¢ bashkangjitur)

- Organizata buxhetore, pérgatit UOP-né pérmbledhése pér pagesat me lista né¢  formé
elektronike.

- Organizata buxhetore, bén regjistrimin e zotimit, shuma ¢ zotimit duhet t& jeté né
pérputhshméri té ploté me totalin e t& gjith¢ pérfituesve.

- Zyrtari certifikues i OB aprovon pagesat ne SIMFK (Pas importimit &€ KSH n&¢ SIMFK
nga Thesari/DP)

Shénim:

Importimi  shpenzinmeve me CD mund te realizohet pérmes Thesarit vetém pér listat pér

individé (jo bizneset) dhe te cilaf pérmbajné me shume se 50 pérfitues.
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8.2 Pérgjegjésité ¢ Thesarit

- Divizionit tc Pagesave kontrollon/validon t& dhénat nga lista (formular pér importim) dhe
nése t& dhénat jan& gabim, t& dhéna qe s'pérputhen), informon OB pér korrigjimin e t&
dhénave té pérfituesve nga lista)

- Procedon importimin e KSH né SIMFK (vetém pas verifikimit se t¢ dhénat e pérfituesve né
listé jané né harmoni me standardet nga formulari- Formular pér importim t€ shpenzimeve

ne SIMFK.

- Njofton OB me shkrim (e-mail) se ka pérfunduar procesi i importimit, duke ju dérguar edhe
numrin ¢ kuponit per veprimin e radhés te OB

- KSH procedohet né ekstraktin pér pagesé (pasi OB ka certifikuar)

- Ekstrakti i pagesave finalizohet/procedohet né sistemin e pagesave — BQK.

9, Pagesat e kthyera/ té parealizuara

Pér pagesat e refuzuara (& kthyera) pér ¢farédo arsye, Thesari/DP njofton OB pér kthimin
dhe arsyen e kthimit t& pagesés:

a) Kthimet nga Thesavi/DP (lénda e pakompletuar, nuk hapet CD, ose formati i t& dhénave
né listé nuk éshté né harmoni me t& dhénat nga formulari p&r importim t& shpenzimeve ne
SIMFK). Pér rastet ¢ kthimeve nga Thesari /DP - Organizata buxhetore €shté e obliguar t€
térheq lenden (pas njoftimit nga Thesari) dhe t& kompletojé dokumentacionin pér pagese ose
nése kérkohet t& korrigjojé t& dhénat e pérfituesve nga lista dhe t& ri dorézojé 1éndén né
Thesarin né harmoni me procedurén.

b) Kthimet nga bankat komerciale (t& dhénat bankare t€ pérfituesit gabim ose mos
pérputhje me t& dhénat nc bankg), Thesari njoflon me shkrim OB, per arsyen e kthimit.
Organizata buxhetore &shté e obliguar t& kompletojé informacionin pér pagese dhe t&
korrigjojé 1& dhénat e pérfituesve nga lista dhe t& 1i dorézojé léndén né Thesari pér ri-
procedim t& pagesés, né harmoni me procedurén.

¢) Pér rastet kur nga pagesa ¢ proceduar me listé nga sistemi i pagesave ose bankat
komerciale kthehen/refuzohen me pak se 20 pérfitues, OB duhet & regjistroj furnitorin né

SIMFK (jo me lista - CD).

10. Arkivimi i dokumentacionit pas ckzekutimit t€ pagesés

Zyrtaret ¢ DP qé b&né importimin e t& dhénave jané (€ obliguar pasi t& importohen
shpenzime (pagesat) né SIMFK, léndén origjinale t& dorézojné né arkivin e Thesarit.

Arkiva e Thesarit/DP fotokopjon dhe ruan lenden e kompletuar.
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Organizata buxhetore me shkresé zyrtare duhet t& kérkoj nga Thesari/Arkiva (& térheq
dokumentacionin (origjinalin) ¢ pagesés se ekzekutuar dhe mban né arkivin e vet OB-s
origjinalin e dokumentacionit. Kjo mund t& behet me rastin e barazimit mujor.

i1. Aprovimi dhe hyrja né fugi

Kjo proceduré aprovohet me datén e nénshkrimit, dhe hyn ne fuqi pér pérdorim nga OB nga
data 5 Prill 2021

Eaprovuarnga: [0« £ ﬂ Data:
(Mf ‘\ / 26.03. 2021

Ahmet Ismaili N0 /

Drejtor i Pérgjithshém ="

L AL

Shtojcé 1: Formulari per importimin e fransaksioneve masive
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Shtojcé 1: Formulari per importimin e transaksioneve masive
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Republika e Kosovés
Republika Kosova ~ Republic of Kosovo
Qeveria — Viada — Governtient
Ministria e Financave, Punés dhe Transfereve -
Ministarstvo za Finansije, Rada i Transfera - Ministry of Finance, Labur and Transfers
Thesari i Kosovés — Trezor Kosova - Treasury of Kosovo

Postupak uvoza masovnih isplata za
fizicka lica u elektronskom obliku (uvoz
sa CD-om)

Za upotrebu od strane Trezora Kosova (MF) i budzetskih
organizacija

26.mart 2021.
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ISUFK — Informativni sistem upravljanja javnim finansijama Kosova
TK — Trezor Kosova

DI — Divizija za isplate/Trezor Kosova

NOI — Nalog obaveze za isplatu

VR — Vaucer za rashode

CBK - Centralna banka Kosova

BO - Budzetske organizacije

g

2. Cilj

Postupak ima za cilj pruzanje tehnitke pomoc¢i BO-ima od strane Trezora, kao i nacin
procediranja isplata sa listama u elektronskom (masovnom) obliku, putem njihove registracije

u ISUFK.

3. Delokrug

Postupak je obavezan i sprovodi ga:
s Trezor Kosova, i

" BudZetske organizacije na centralnom i lokalnom nivou

4. Pravni osnov

Zakon br. 03/L-048-0 upravljanju javnim finansijama i odgovornosti i Finansijsko pravilo br.
01/2013 — Potro$nja javnog novca.

5. Isplate koje se mogu obraditi sa listama u elektronskom obliku

5.1. Sa listama u elektronskom obliku (masovne) mogu se procedirati samo isplate
pojedina¢nim korisnicima koji primaju jednokratne ili povremene isplate, koji nisu
registrovani dobavljagi u ISUFK ili bilo kom drugom sistemu (sistem plata).

5.2. Prema tacki 1, takve isplate se vi¥e pod uslovom da lista sadrZi preko 50 korisnika, u
suprotnom (manje od 50 korisnika) BO ih obraduje u ISUFK pojedina¢no. Jzuzeci se mogu
napraviti za objektivne okolnosti i procese odredene prirode.
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na toka procesa isplata sa listama u elektronskom obliku

6.1 Da bi se izvidile ove vrste isplata, Trezor je u ISFUK registrovao dobavljaca ,20 - Isplate
sa listama u elektronskom obliku®.

6.2 Proces i odgovornosti su predstavljeni u nastavku:

Priprema se NOI sa potrebnom Odgovornosti:
dokumentacijom i registruje se
obaveza u ISUFIK. BudZetska
organizacija
Pripremase lista korisnika, u Budsetsk
o ; udzetska
elektronskom i fizickom obliku o
Qn r\r\frpl‘\niin 1‘\(‘\{']0(‘;!110 Olgﬂl'llZﬂ.CI]ﬂ
Dopis (zahtev), NOI, ostala
potrebna dokumenta, kao i lista
korisnika u fizickom 1 Budbetska
Aalrmalni skl TN .
otganizacija
Obraduje se i priprema fajl za Trezor/Divizija
—— N
uvoz u ISUFK. i}
Odobravaju se vauceri za
rashode izvezeni u ISUFIK. Budzetska
organizacija sl.za
l Oovern
Priprema se izvod isplata i o
I I Trezor/Divizija

finalizira za izviSenje u sistem

ren toealabn
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7 . lzvorni dokumenti

7.1 Za procediranje isplata sa masivnim dobavlja¢ima (20) potrebni su ova dokumenta:

- Zahtev protokolisan od strane BO.
- NOI (original) popunjen i potpisan od odgovornih sluzbenika BO-a.
- Odluka o isplati, ugovor ili bilo koji drugi prate¢i pravni dokument.

- Odluke mogu biti odvojene za svakog korisnika ili zajednicka odluka koja sadrzi podatke za

svakog korisnika (li¢ni broj, ime, prezime i iznos).

- Spisak korisnika u fizi¢koj kopiji-papir, sa vise od 50 korisnika sa podacima traZenim u

standardnom obrascu Trezora, potpisan od strane GAS 1 GFS BO-a.
- Lista u elektronskom obliku na CD-u identiéna listi u fizickom obliku (papir)

- Potvrde banke za bankovne podatke svakog korisnika sa liste koja se dostavlja Trezoru.

8. Odgovornosti

8.1 Odgovornosti BO

- Budzetska organizacija priprema listu sa podacima prema obrascu za korisnike u
elektronskom i fizickom obliku. Lista mora sadrzati podatke potrebne u Obrascu za uvoz
rashoda u ISUFK (Dodatak 1 u prilogu)

- Budzetska organizacija priprema saZeti NOI za isplate sa listama u elektronskom obliku.

- BudZetska organizacija registruje obavezu, iznos obaveze mora biti u potpunosti u skladu sa
ukupnim brojem svih korisnika.

- Sluzbenik za overu BO odobrava isplate u ISUFK (nakon uvoza VR u ISUFK iz Trezora /
DI)

Beleshka:

Uvoz rashoda sa CD-om moZe se izvisiti preko Trezora samo za liste za pojedince (ne za
biznise) i koje sadrZe vise od 50 korisnika.
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8.2 Odgovornosti Trezora

- Divizija za isplate proverava / validira podatke sa liste (obrazac za uvoz) i ako su podaci
neta¢ni, podaci koji se ne podudaraju), obavestava BO za korekeiju podataka korisnika sa
liste).

- Procedira od uvoza VR u ISUFK (tek nakon $to se proveri da li su podaci korisnika na listi
u skladu sa standardima iz obrasca - Obrazac za uvoz rashoda u ISUFK-u.

- Obavestava BO pismeno (e-mail) da je postupak uvoza zavrSen, Saljuci i broj vaucera za
slede¢u akeiju BO.

- VR se obraduje u izvodu za isplate (nakon to overi BO.)

- Izvod o isplati je finalizovan / procediran u platnom sistemu - CBK.

9, Povracene / nerealizovane isplate

Za odbijene (povracene) isplate iz bilo kog razloga, Trezor/ DI obaveStava BO o povracéaju i
razlogu za povradaj isplate:

a) Povraéaji iz Trezora/DI (nepotpuni predmet, CD se ne otvara ili format podataka na listi
nije u skladu sa podacima iz obrasca za uvoz troskova u ISUFK). Za slu¢ajeve povracaja iz
Trezora/DI - budZetska organizacija je duzna da povude predmet (nakon obavestenja iz
Trezora) i kompletira dokumentaciju za isplatu ili ako je potrebno da ispravi podatke
korisnika sa liste i ponovo preda slu¢aj Trezoru u skladu sa procedurom.

b) Povraéaj od komercijalnih banaka (neta¢ni bankarski podaci korisnika ili neuskladenost
sa podacima u banci) Trezor pismeno obavestava BO o razlogu povracaja. Budzetska
organizacija je duZna da upotpuni podatke za isplatu i da ispravi podatke o korisnicima sa
liste i da predmet preda u Trezor na ponovno procesiranje isplate, skladu sa procedurom.

¢) U sludajevima kada od procedirane isplate sa listom iz sistema plata ili komercijalnih
banaka povrate / odbijaju manje od 20 korisnika, BO mora da registruje dobavljaca u ISUF K
(ne sa listama - CD).

10. Arhiviranje dokumentacije nakon izvrienja isplate

Sluzbenici DI koji uvoze podatke duzni su da nakon uvoza rashoda (isplata) v ISUFK
podnesu originalni predmet arhivi Trezora.

Arhiva Trezora / DI fotokopira i ¢uva kompletirani predmet.
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Budzetska organizacija sa zvani¢nim dopisom mora traziti od Trezora / Arhive da povuce
dokumentaciju (original) izvriene isplate i da u svojoj arhivi BO ¢uva originalnu
dokumentaciju. To se moze uciniti u slu¢aju mese¢nog poravnjavanja..

11. Odobrenje i stupanje na snagu

Ovaj postupak se odobrava na dan potpisivanja i stupa na snagu za upotrebu od BO-a 3.
aprila 2021. godine

Odobrio : Datum:

Ahmet [smaili
generalni direktor

Dodatak 1: Obrazac za uvoz masovnih transakcija
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Dodatak 1: Obrazac za uvoz masovnih transakcija

et 350 -C

N3 PERSONAL PERHTUEN NRLREF, V0P LLDGAREA BANKARE Fertroto

w050 {1 —
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